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  ١٥                 المملكة العربية السعودية–القروية وزارة الشئون البلدية و

  

  القسم الثـاني

  شروط تقديم العطاءات

  

  : تمهيـد ١-٢

ب أن يتم الإعلان عن المنافسات وتقديم العطاءات طبقاً للأنظمة والقوانين المعمول ـا في               يج
المملكة العربية السعودية وتحديداً آخر إصدار من نموذج عقد الأشغال العامة ونظام تـأمين مشـتريات                

  .الحكومة وتنفيذ مشروعاا وأعمالها

مع ما هو مبين في نموذج عقـد الأشـغال          كل ما لم يرد عليه نص في هذا القسم أو يتعارض            
 يخضع لنظام عقـود الأشـغال       ، فإنه العامة ونظام تأمين مشتريات الحكومة وتنفيذ مشروعاا وأعمالها       
  .العامة ونظام تأمين مشتريات الحكومة وتنفيذ مشروعاا وأعمالها

  : لغة العطاء ٢-٢

 المراسلات بين الوزارة ومقدمي العطاءات،      اللغة العربية هي اللغة المعتمدة لتفسير العطاء وكافة       
  .ويجب أن يتم تقديم كافة العطاءات باللغة العربية

  : وثائق المنافسة ٣-٢

يجب على المقاول قبل تقديم عطائه الاطلاع على مخططات ووثائق المنافسة موضـوع العطـاء               
ب عليه تقـديم ملاحظاتـه      الذي ينوي تقديمه ومراجعتها وتدقيقها والاستفسار عن كافة التفاصيل ويج         

  .واعتراضاته عليها خلال المدة المحددة في الإعلان

ويعتبر المقاول بمجرد تقديمه للعطاء أنه قد درس وتفهم واستوعب كافة بنود الأعمال موضوع              
العطاء ووافق على ما جاء فيها، ولا يحق له الاعتراض أو المطالبة بأية تعويضات إضافية ناتجة عن ادعاء                  

لوضوح أو الفهم أو الاطلاع على وثائق المنافسة أو العقد ومخططـات ومواصـفات وتفاصـيل                عدم ا 
ويجب على جميع المشاركين في المنافسة إرفاق كافة الوثائق المبينة في الإعلان عن المنافسة              . ومواقع العمل 

  .مع عطاءام، ويحق للوزارة رفض أي عطاء لم يستكمل تلك الوثائق
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  ١٦                 المملكة العربية السعودية–القروية وزارة الشئون البلدية و

  :نافسةتتضمن وثائق الم
 مقدم العطاء على وثائق وشروط وبنود المنافسة والتزامـه بجميـع            إطلاع خطاب تقديمي يبين     -١   

  .التعليمات والشروط الواردة فيها، ويجب أن يكون الخطاب موقعاً ومختوماَ من المقاول
  . نسخة من الإعلان-٢   
  . صورة من السجل التجاري ساري المفعول-٣   
  . بالغرفة التجارية سارية المفعول صورة اشتراك-٤   
  . صورة من شهادة تسديد الزكاة والدخل سارية المفعول-٥   
  .  صورة من شهادة التصنيف سارية المفعول-٦   
  .  بياناً بسابقة أعمال المقاول-٧   
  . أية وثائق أخرى ينص عليها في الإعلان-٨   
  . أشهر)٣(عول لمدة لا تقل عن ة العطاء ساري المفبالمائة من قيم) ١( ضمان بنكي بنسبة واحد -٩   

  : أسعار العطاء ٤-٢

. يجب على مقدم العطاء أن يقدم أسعاره بالريال السعودي ولا تقبل الأسعار بأية عملة أخرى              
رقماً وكتابة ومبينة الأسعار الفردية لكل بند من        غير قابل للمسح    ويجب أن تكون الأسعار مكتوبة بمداد       

ال حسب وحدات القياس المبينة في جدول الكميات التقديرية، كما يجب بيـان الأسـعار               بنود الأعم 
الإجمالية لكل بند بعد ضرب السعر الافرادي بالكمية المقدرة، والسعر الإجمالي للعطاء الناتج عن جمـع                

  .الأسعار الإجمالية لكافة بنود الأعمال

عر الإجمالي يؤخذ بالسعر الافرادي، أما      عند وجود خلاف في العطاء بين السعر الافرادي والس        
  .في حال وجود خلاف بين الأرقام والتفقيط الكتابي فيؤخذ بالكتابي

لا يسمح بأي شطب أو تعديل على جدول الأسعار، وعند الضرورة يمكن لمقـاول العطـاء                
  . الشطب وكتابة السعر الصحيح باللون الأحمر على أن يقوم بالتوقيع والختم بجانبه

أن تكون أسعار العطاء مبنية على أساس دراسة مقدم العطاء الخاصة لبنـود ومكونـات               يجب  
 على وثائق المنافسة وموقع العمل ومصادر وأسعار المواد الداخلـة في جميـع بنـود                وإطلاعهالأعمال  

 ـ              ات الأعمال، وتعتبر المعلومات المبينة في الإعلان عن المنافسة أو المواصفات الخاصة والعامـة والمخطط
 استرشادية ولا تتخذ أساساً لتقدير الأسعار، ويجـب أن          ،حول الموقع وتوفر المواد وطبيعة التربة والموقع      

  .يبني المقاول أسعاره على دراساته الخاصة ولا يقبل أي اعتراض يتعلق بذلك بعد تقديم العطاء

  . من بنود الأعماليجب أن يقدم المقاول مع جدول الأسعار جدولاً يبين فيه مكونات سعر كل بند
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  ١٧                 المملكة العربية السعودية–القروية وزارة الشئون البلدية و

تعتبر الأسعار المحددة في العطاء أساساً لأسعار العقد في حال رسو العطاء بموجبها، ويجـب أن                
تكون مشتملة على تقديم اليد العاملة والمواد والخلطات والآليـات والمعـدات وإجـراء القياسـات                

 وكل ما يلزم لتنفيذ الأعمـال       والاختبارات وتقديم التقارير وكافة الرسوم والمصاريف والدفعات للغير       
  . طبقاً للعقد والمخططات والمواصفات الخاصة والعامة

  : الضمان الابتدائي ٥-٢

 مشروط صادر عن أحد     يجب على مقدم العطاء أن يقدم مع عطائه خطاب ضمان ابتدائي غير           
البنوك المعتمدة لدى مؤسسة النقد العربي السعودي ساري المفعول حسب المدة المحددة في الإعلان على               

بالمائة من القيمة الإجمالية للمنافسة، أو النسبة المحـددة في          % ) ١( أشهر بواقع واحد     )٣(ألا تقل عن    
  .خطاب الضمانالإعلان، ولن تلتفت الوزارة إلى أي عطاء لا يتضمن 

  : الضمان النهائي ٦-٢

يجب على المقاول صاحب العطاء الفائز بناءاً على خطاب الترسية وخلال عشرة أيام من استلام     
خطاب الترسية أن يقدم للوزارة ضماناً بنكياً غير مشروط صادر لصالحها من أحد البنوك المعتمدة لدى                

بالمائة من قيمة العقد الإجمالية، أو القيمة ) ٥( خمسة مؤسسة النقد العربي السعودي لهذا الغرض ويساوي    
  .المحددة في العقد

  : صيغة تقديم العطاء ٧-٢

 إلى الوزارة مرفقاً معه كافـة       خصص لذلك يجب على المقاول تقديم العطاءات وفق النموذج الم       
طلوبة نسخة أصلية أو    الوثائق والمعلومات المبينة في الإعلان عن المنافسة ويجب أن تكون كافة الوثائق الم            

  .نسخة معتمدة ومصدقة

يجب أن يتم تقديم العطاء حسب ما ينص عليه في الإعلان، في مظروفين منفصـلين يوضـعان                 
سم المقاول مقدم   اداخل مظروف ثالث مختوم بالشمع الأحمر، ويجب أن يبين على المظروف من الخارج              

  .لإعلان، وتاريخ فتح المظاريفسم العملية موضوع المنافسة ورقم وتاريخ ااالعطاء و

  :يتضمن المظروفان ما يلي

 يتضمن العطاء المالي حسب نموذج تقديم العطاءات المعتمد، والذي يشتمل علـى السـعر               :الأول -١
الإجمالي للعطاء والأسعار الإفرادية لبنود الأعمال حسب جدول الكميات التقديرية المرفـق مـع              

  .من تحليل مكونات الأسعار يتضالإعلان عن المنافسة وجدولاً
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  ١٨                 المملكة العربية السعودية–القروية وزارة الشئون البلدية و

 يتم تقديمه عندما ينص الإعلان على ذلك، يتضمن تقريراً فنياً من المقاول يبين فيـه خطتـه                  :الثاني -٢
لتنفيذ الأعمال، وقائمة بالمهندسين والفنيين والمعدات والآليات، حسب ما هو مطلوب في الإعلان             

  .عن المنافسة

الوثائق الأخرى المعتمدة   في  لشروط المبينة في الإعلان و    يجب أن تنطبق على مقدم العطاء كافة ا       
  .في المملكة العربية السعودية ووزارة الشئون البلدية والقروية

 لمدة لا تقل عن ثلاثة أشهر أو المدة المحـددة في الإعـلان              يجب أن يبقى المقاول ملتزماً بعطائه     
تح المغلفات ورسو العطاء وقبل توقيع العقد،  كما يجب أن يبقى ملتزماً بذلك العطاء، بعد ف،أطولأيهما 
 في الإعلان أو نموذج عقد الأشغال العامة        الشروط والمواصفات أو  في    المدة المنصوص عليها   انقضاءلحين  

ونظام المشتريات الحكومية والأدلة والتعليمات المعمول ا في المملكة العربية السعودية ووزارة الشـئون              
  .البلدية والقروية

 أن تكون كافة الوثائق والمستندات المقدمة في العطاء موقعة ومعتمدة مـن قبـل مقـدم                 يجب
  .العطاء، ويمنع إدخال أي تصحيح عليها
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  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  ١٩                 المملكة العربية السعودية–القروية وزارة الشئون البلدية و

  المملكـة العربيـة السعوديـة
  وزارة الشئون البلدية والقروية

  … مجمع / … بلدية/ ....مانة أ

  نموذج تقديم العطاءات
  حفظه االله    …………………سعادة / معالي 

  السلام عليكم ورحمة االله وبركاته 
  

بشـأن  ......... ن عنها مـن قبـل     علاتم الإ التي  …… تاريخ  .......إشارة للمنافسة رقم  
  ........................................................................................أعمال

 طبقاً للشروط والمواصفات المعتمدة، خـلال مـدة         فإنه يسرنا أن نتقدم بعطائنا لتنفيذ الأعمال المطلوبة       
ريال سعودي، ونرفـق  .. …فقط) ريال ………(تنفيذ العقد المبينة في وثائق المنافسة، بمبلغ وقدره         

 .جدولاً بالأسعار الإفرادية والإجمالية لبنود الأعمال، وجدولاً لمكونات أسعار كل بند من بنود الأعمال             
ئق المنافسة والمخططات والمواصفات المعتمدة للأعمال وموقـع المشـروع          ونتعهد بأننا اطلعنا على وثا    

وأنواع ومصادر المواد، ونقبل ترسية العطاء علينا وفق الأسعار والمدة المحددة في عطائنا وشروط المنافسة،               
  .دون أي اعتراض أو مطالبة أو زيادة في الأسعار وأن نباشر عملنا فور تسلمنا موقع العمل

  :المعتمدوان ـالعن

  :العنوان البريدي

  :ســرقم الفاك

  :فـــرقم الهات

  :البريد الالكتروني
  

  ولكم وافر التحية والتقدير
                             

  :مقدم العطاء
  .............     الصفة.............                                   الاسم 

  ..............     الختم............. توقيع                                  ال
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